
R&D교육센터 2월 집합교육 일정
<산학협력단 R&D교육센터>

q [필수교육] Excel 활용 기초 과정

 ❍ 교육구분: 필수교육

 ❍ 교육대상: 산학협력단 및 관리기관 직원

 ❍ 교육내용

교육일시 교육내용 강사

2. 15.(금)

13:30~17:30(4H)

(롯데국제교육관 406호)

⦁엑셀 실무 활용 기능
 - 엑셀에서 많이 활용되는 단축키 이해
 - 엑셀 입력 및 편집의 Power Tip&Tech
 - 외부 데이터 가공 노하우
 - 보고서 작성 실무에 필요한 유용한 기능
⦁함수에 대한 접근과 응용
 - 함수의 원리 및 이해
 - 복잡한 함수 중첩을 쉽게 하는 노하우
 - 함수를 이용한 데이터 집약
 - 엑셀 보고서 작성에 필요한 실무함수

김은희 대표

(에듀위츠컨설팅)

q [필수교육] 4대보험 처리실무(기본과정)

 ❍ 교육구분: 필수교육

 ❍ 교육대상: 산학협력단 및 관리기관 직원

 ❍ 교육내용

교육일시 교육내용 강사

2. 19.(화)~2. 20.(수)

13:30~17:30(2일/8H)

(롯데국제교육관 208호)

⦁4대보험 기본 개요
 - 4대보험의 기본 개념과 사업장 관리
 - 4대보험의 적용대상과 적용제외대상
 - 신규직원 4대보험 처리요령
⦁보험료의 산정과 원천공제 요령
⦁4대보험료의 연말정산과 퇴사 시 처리 실무
⦁특수 사례별 4대보험 처리 실무
 - 일용근로자와 단시간근로자의 4대보험
 - 외국인근로자와 국외파견자의 4대보험
 - 출산휴가와 육아휴직자의 4대보험
⦁4대보험 급여제도의 이해
 - 실업급여, 산재보험, 건강보험 상한제도 등

신현범 세무사

(CFO아카데미)


